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Chapter – 6 

How to Alter Ledger in Tally 
Alter Ledger 

लेज़र में किसी भी इंफॉमेशन िो पररवर्तित िरने िे ललए मेन्यू से alter िो लसलेक्ट िरते हुए हम लसगंल 
अथवा मल्टीप्ल लेज़र िो पररवर्तित िर सिते हैं। 

लेज़र तैयार िरने िे बाद अगर आपिो इसमें बदलाव िरना है तो Single and Multiple Ledger से alter िो 
लसलेक्ट िरे| 

Gateway of Tally → Account Info.→ Ledger→ Single Ledger→ Alter 

Single Ledger:Gateway of Tally→Accounts info→Ledger→Alter पर जाएँ |  

List of ledger से वह ledger चनुे जजसे हम बदलना चाहते हैं, अपनी आवश्यिता िे अनुसार Changes िरे । 
और Changes िो Save िरने िे ललए Yes पर जक्लि िरें। 

 

 
 

Multiple Ledger:Gateway of Tally→Accounts info→Ledger→Alter पर जाए|ँ  

List of Ledger से वह Ledger Select िीजजये। जजसमें हम Changes िरना चाहते हैं | Multi Ledger 
alteration स्क्रीन िे अंतगित अपनी आवश्यिता िे अनुसार Changes िरे । और Changes िो Save िरने 
िे ललए Yes पर जक्लि िरें। 
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